
附件1

昆明中电环保电力有限公司岗位职责与任职资格

	部门
	岗位
	人数
	主要职责
	任职要求

	财务部经营部
	会计主管
	1
	1.制订和完善公司的财务相关制度，并组织贯彻执行；

2.负责公司财务预算管理，开展财务预算控制，进行财务分析；

3.监督审核会计核算工作；监督审核货币资金管理工作；组织编制财务预决算，制定税务规划，监督财务计划的执行；

4.负责公司资产管理，确保财产、物资的合理使用和安全管理；

5.负责研究国家税收政策，审查公司税务规划方案，确保用好用足税收优惠政策；根据公司生产经营需要，积极利用各种融资渠道有效筹集资金；

6.开展对部门人员进行管理，包括工作分配、业绩考核等；

7.负责财务资料和档案的归集、保管和保密工作

8.完成领导交办的其他工作。
	1.具有大学本科及以上学历，会计、金融、财务管理等相关专业；

2.具有3年及以上财务相关岗位工作经验；

3.熟悉国家有关法律、法规、规章和会计制度，具有扎实财务会计理论知识和实践经验；

4.具有良好的语言和文字表达能力、文字处理能力和组织协调能力，能够熟悉计算机应用，熟练使用与本专业有关的应用软件，能独立完成各种报告、报表。




